
 

常州铁道高等职业技术学校 

出    差    报    告    单 

经办：                           审批：                              日期：     年    月   日 

单位  姓名             工号  职务及职称  

出差事由： 

月 日 班次 

起 

月 日 

讫 此栏由报告人填写 此栏由综管部填写 

地点 时间 地点 时间 项目 金额 张数 

 

项目 

 

标准 天数 金额 

         火车票   伙食补贴    

         汽车票   交通补贴    

         飞机票   其他    

         轮船票       

         公交地铁票       

         其他交通费       

         其他杂费       

         住宿费   小计  

         
合计  总计 

 

         


